OFERTA FORMATIVA e aad presencia

ADGDO0308 Actividades de Gestion Administrativa 880 h

Descripcién del curso

Contenidos Modalidad Presencial

UFO5I16: Aplicaciones informaticas de contabilidad. Accién formativa con una duracién de 880 horas
presenciales, a las que tendra que asistir

MF0973_1: Grabacién de datos. obligatoriamente en las fechas y horario
establecidos en el calendario.

MF0978_2: Gestién de archivos.
Material Didactico

MF0233_2: Ofimatica. El material didactico que se facilitara sera:
¢ Manual de contenidos del curso.

UFO0319: Sistema operativo, busqueda de la e Guia didactica del alumno.

informacion: internet/intranet y correo electrénico. e 1cuadernoy 1 boligrafo por alumno.

UF0320: Aplicaciones informaticas de tratamiento de
textos.

UF0321: Aplicaciones informaticas de hojas de
calculo.

UF0322: Aplicaciones informaticas de bases de datos
relacionales.

UF0323: Aplicaciones informaticas para
presentaciones graficas de informacion.

MPO111: Médulo de practicas profesionales no
laborales.

Acreditacion

A la finalizacién y/o superacién del curso se
entregard al alumno un diploma o certificado de
asistencia de los conocimientos adquiridos, en base
a las instrucciones del Servicio Publico de Empleo
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